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FICHE DE POSTE 

Corps :  ASI     Catégorie : A  Session : 2025 
Nature du concours : interne 
Nombre de poste(s) : 1 
Branche d’activité professionnelle (B.A.P.) : G « Patrimoine immobilier, Logistique, Restauration 
et Prévention » 
Emploi type : G3A46 - Chef-fe sécurité incendie 
Localisation : Centre Pierre Mendès France 

 
PRESENTATION DE L’UNIVERSITE PARIS 1 PANTHEON SORBONNE 
 
L’université Paris 1 Panthéon-Sorbonne associe le glorieux héritage du collège fondé par Robert de 
Sorbon au XIIIe siècle avec un projet pluridisciplinaire novateur. Première université française en 
sciences humaines et sociales (SHS), elle cultive depuis 1971 un esprit unique qui associe une approche 
scientifique exigeante et l’ambition de faire émerger de nouveaux savoirs qui transforment le monde. 
 
Implantée sur 25 sites franciliens, ouverte sur le monde et l'Europe avec les onze établissements qui 
composent l'alliance Una Europa, elle accompagne près de 45 000 étudiants par an et revendique l’un 
des plus grands réseaux d’alumni du continent. Grâce à son exceptionnel éventail de disciplines, elle 
forme des chercheurs, des enseignants, des professionnels du droit, des cadres pour les entreprises et 
l’administration, des économistes, des artistes… mais surtout des citoyens critiques qui analysent le 
monde qui les entoure et imaginent des solutions concrètes face aux nouveaux enjeux de notre société. 
 
Aussi, un nouveau site de l'Université Paris 1 Panthéon-Sorbonne situé Porte de La Chapelle dans 18e 
arrondissement de Paris ouvrira ses portes début janvier 2026.Les principales disciplines qui y seront 
enseignées seront l’histoire, l’histoire de l’art et l’archéologie, la philosophie, la géographie et la 
démographie. 
 
L’université Paris 1 Panthéon Sorbonne est aujourd’hui la grande université française en sciences 
humaines et sociales, engagée pour replacer l’humain au cœur de l’approche scientifique, pour des 
sciences plus humaines ainsi que pour une société plus juste et durable. 
 
MISSIONS ET ACTIVITES PRINCIPALES 

Le Centre Pierre Mendès France est un Immeuble de Grande Hauteur (I.G.H) de classe R avec des 
activités de type L, S, N. d’une surface de 28000 m2 en (SHON) surface hors œuvre nette, il est composé 
de 23 niveaux en superstructure et de 4 niveaux en infrastructure. Le centre reçoit 12000 étudiants, 750 
enseignants et 200 personnels BIATSS. Il peut accueillir jusqu’à 6700 personnes simultanément. 

Composition du service : 1 Mandataire de sécurité et chef de Pôle sécurité incendie. 
                1 Mandataire suppléant et adjoint au responsable de service. 
                15 agents (SSIAP1 ou SSIAP2) 

Le Mandataire est en relation avec le public, les services publics, Direction du Centre PMF, UFR, 
scolarité, ainsi que les Services Centraux notamment les Direction de la Prévention de l’Hygiène de la 
Sécurité et de l’Environnement, Direction logistique et Direction Patrimoine Immobilier. 
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N+1 : Administrateur du centre 

Cycle de travail : 9h/17h 

 

ACTIVITES PRINCIPALES 

• Fait respecter l’Hygiène et sécurité du travail dans ses aspects de sécurité incendie ERP/IGH. 

• Organise l’activité de l’équipe de sécurité. 

• Met en œuvre les actions préventives de la sécurité incendie 

• Intervient et coordonne les interventions en cas d’accident ou d’incendie 

• Applique les consignes de sécurité. 

• Exploite les installations techniques et les matériels liés à la sécurité incendie.  

• Assure l’entretien et les vérifications réglementaires des installations de sécurité. 

• Sensibilise, informe et forme au respect des règles de sécurité incendie. 

• Suit l’action des prestataires chargés de la maintenance. 

• Suit l’action des prestataires chargés des vérifications réglementaires. 

• Suit le DTA (Dossier Technique Amiante). 

• Dirige et gère le Poste Central de Sécurité Incendie. 

• Manage l’équipe de sécurité incendie et planning des équipes. 

• Gère les activités d’un prestataire. 

• Suit et établit les propositions financières dans le cadre des dépenses annuelles. 

• Organise et suit l’entretien et les contrôles des installations techniques de sécurité. 

• Tient à jour les registres des consignes de sécurité. 

• Participe à l’évaluation des risques professionnels. 

• Assure la veille réglementaire. 

• Assure la formation des agents du service.  

• Rend compte à la hiérarchie. 

ACTIVITES ASSOCIEES 

• Sensibilise les usagers et organise des formations à leur intention. 

• Organise les exercices d’évacuation. 

 

Les activités qui composent la fiche de poste sont appelées à évoluer en fonction des connaissances du 
métier et des nécessités de service 

 
CONNAISSANCES ET COMPETENCES REQUISES 
 

• Connaissances transversales requises : 
 

- Mandataire de sécurité. 
- Maîtrise de la réglementation IGH et ERP et des normes liées à la sécurité incendie. 
- Connaître l’environnement universitaire et l’organisation des activités étudiantes. 
- Connaître l’organisation et les circuits de décision de l’Université. 
- Connaitre les marchés publics. 
- Savoir planifier les activités des équipes.  
- Avoir un sens pédagogique. 
- Savoir gérer les conflits. 
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• Savoir-faire :  
 

- Travailler en équipe. 
- Utiliser les logiciels spécifiques à l’activité (Main-courante OSGRIM, rondier). 
- Compétences rédactionnelles et usage (EXCEL, WORD). 
- Savoir suivre un budget. 

 

• Savoir-être :  
 

- Rigueur et fiabilité. 
- Sens Relationnel. 
- Sens de l’initiative. 

 

Dans le cadre de ses fonctions, l’agent pourra être amené à partager ses connaissances, à animer des 
formations internes et à participer à des concours en tant que membre de jury 

 

EXPOSITION AUX RISQUES PROFESSIONNELS, CONDITIONS PARTICULIERES D’EXERCICE ET 

FORMATIONS REGLEMENTAIRES 

• Exposition aux risques professionnels : Non 

• Conditions particulières d'exercice :   
 
Disponibilité au-delà des heures de service en fonction de circonstances exceptionnelles liées à 
des travaux ou à des incidents graves. 
 

• Formations obligatoires : Non 

Qualifications 
 

• SSIAP3 et /ou DUT hygiène, sécurité 
 

 


