
 

 

 

Opérateur-trice logistique 

 

Offre d’emploi d’Université Paris Cité 

REJOINDRE UNIVERSITÉ PARIS CITE 

 

Ancrée au cœur de la capitale, l’Université Paris Cité est une université de recherche intensive, 

omnidisciplinaire, labélisée IdEx, avec une forte dimension professionnalisante. Elle se 

positionne au meilleur niveau international pour le rayonnement et l’originalité de sa 

recherche, la diversité et l’attractivité de ses parcours de formation, sa capacité d’innovation 

et sa participation active à la construction de l’espace européen de la recherche et de la 

formation. Université à impact positif pour la société, l’Université Paris Cité a fait de la « santé 

planétaire » sa signature : « des êtres humains en bonne santé, au sein de sociétés en bonne 

santé, sur une planète en bonne santé ». 

Lauréate de nombreux appels à projet d’investissements d’avenir (PIA), l’Université Paris Cité 

s’appuie sur les compétences et l’engagement de l’ensemble de ses communautés 

académiques, administratives et techniques, et sur le dynamisme de sa communauté 

étudiante, pour développer des projets de recherche et de formation à forte valeur ajoutée, 

et former les citoyennes et les citoyens de demain, dans un monde en transition. 

L’Université Paris Cité comprend trois Facultés (de Santé, des Sciences, et Sociétés & 

Humanités), auxquelles sont rattachées 24 composantes et 110 unités de recherche, et 

intègre un établissement-composante, l’Institut de physique du globe de Paris (IPGP), et un 

organisme de recherche associé, l’Institut Pasteur. Elle compte plus de 63 000 étudiants, 4 

773 enseignants et enseignants-chercheurs ainsi que 2 767 personnels administratifs et 

techniques. 

Forte de la grande diversité et de l’excellence de ses domaines disciplinaires alliant les 

sciences formelles, naturelles et expérimentales, les sciences humaines et sociales, et la 

santé, l’université Paris Cité a fait de l’interdisciplinarité un marqueur essentiel de son identité 

et de sa signature « santé planétaire ». 

Dans une démarche d’amélioration continue au service de son projet d’établissement, 

l’Université Paris Cité se dote de schémas directeurs et de plans d’action pour asseoir sa 

responsabilité sociétale et environnementale, et notamment s’engager pour les égalités et 

lutter contre toute forme de discrimination et de violence, agir pour la qualité de vie au travail 

et la transition écologique, et renforcer l’expérience étudiante. 

Rejoindre l’Université Paris Cité, c’est faire le choix de l’exigence et de l’engagement au 

service de valeurs fortes : celles du service public, de la rigueur scientifique et intellectuelle, 

de l’innovation, du dialogue, de l’ouverture aux autres et au monde. 
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RÉSUMÉ DU POSTE 

 

Exécuter un ensemble d'activités qui concourent au bon fonctionnement d'une structure dans les domaines 

suivants : accueil physique et téléphonique, courrier, gardiennage, gestion des installations techniques, 

magasinage, gestion du parc automobile, conduite automobile, nettoyage des locaux, appariteur, 

manutention, blanchisserie 

 

 

 

DESCRIPTIF DES ACTIVITÉS 

 

- Accueillir, orienter, renseigner le public, sur place ou par téléphone 

- Gérer un standard 

- Assurer la distribution, la collecte et l'expédition du courrier 

- Contrôler l'accès aux bâtiments, la circulation des personnes et le fonctionnement des 

installations techniques, spécialisées et sportives 

- Assurer l'ouverture et la fermeture des bâtiments|Organiser les magasins et tenir les 

stocks|Conduire des engins à moteur, en assurer l'entretien courant 

- Transporter personnes, courriers, documents 

- Effectuer des opérations de manutention et de transport de produits, de matériels 

- Assurer le nettoyage et l'entretien des surfaces, locaux (administratifs, techniques, 

d'enseignement, spécialisés et sportifs) du patrimoine bâti et non bâti de la structure 

- Apporter un soutien logistique aux enseignants|Vérifier le planning des locaux 

- Assurer l'entretien des vêtements de travail, et du linge 

- Faire appliquer les consignes données 

 

Encadrement : non 

 

Conditions particulières d'exercice 

 

 

-  Contraintes horaires liées au calendrier de gestion 

 

 

PROFIL RECHERCHÉ 

 

Connaissances :  

 

- Méthodologie de la logistique (notion de base) 

- Réglementation en matière d'hygiène et de sécurité (notion de base) 

- Matériels d'alarme et de surveillance (notion de base) 

- Contraintes liées aux immeubles (notion de base) 

- Environnement et réseaux professionnels (notion de base) 

- Langue française (connaissance générale) 

 

Savoir-faire - Compétences opérationnelles : 

  

- Assurer l'entretien courant des outils de l'environnement de travail (application) 

- Mettre en œuvre les techniques de nettoyage (application) 

- Appliquer les normes, procédures et règles (application) 

- Utiliser les logiciels spécifiques à l'activité (notion) 
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- Travailler en équipe (application) 

- Savoir planifier et respecter des délais (maîtrise) 

- Savoir utiliser les équipements de sécurité (maîtrise) 

- Accueillir et prendre des messages (application) 

 

Savoir-être – Compétences comportementales : 

 

- Maîtrise de soi 

- Sens de l'organisation 

- Capacité d'adaptation 

 

 

 


